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第一章 引言

1.1 本文编写目的

本手册是“广州市工业和信息化发展专项资金管理系统”（以下简称系统）的企业用户版

的使用手册，本文档编写的目的主要是为了方便的使用和操作系统。

1.2 本文适用的对象

 企业用户

1.3 系统使用软件说明和配置

序号 软件名称 解释/配置

1 操作系统 统信等国产操作系统系列，支持简体中文

2 浏览器
请使用统信、红莲花、Chrome35.0+ 、 FireFox 等版

本比较新的浏览器浏览。

3 Word Word XP/2003/2007/2010/2013、wps

4 PDF 阅读器 Acrobat Reader 6.0 以上版本

第二章 访问系统

系统地址为：http://shenbao.gxj.gz.gov.cn

请使用统信、红莲花、Chrome35.0+ 、 FireFox 等版本比较新的浏览器浏览。

第三章 企业注册

首次使用系统的用户，请先在“广东省统一身份认证平台”注册法人账号，如在“广东

省统一身份认证平台”已有账号人员无需注册，使用已有账号登录即可。
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第四章 企业登录

输入注册时的帐号密码，进行系统登录，如果您忘记的帐号的密码，请使用“忘记密码”

进行密码找回。

第五章 找回密码

现企业管理员账号的统一交由“广东省统一身份认证平台”管理，如需找回密码请在“广

东省统一身份认证平台”操作。

企业申报人需找回密码时，请联系企业管理员，由企业管理员登陆账号后在“申报人管

理”模块重置密码。

第六章 企业管理员用户

6.1 管理企业信息

用户需定期维护自己的企业信息，保障企业信息最新，在填写资料时，系统会默认填写

部分企业信息，减少企业工作量。

登录成功后进入系统首页，点击菜单“企业信息”。
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打开企业信息页，填写企业信息之后点击“确认”按钮后保存。

点击“企业材料”，可以从电子证照选择、也可以批量上传、单个上传。

6.2 管理申报人

系统所有申报项目的操作都由企业申报人完成，企业申报人由企业管理员统一管理。

进入首页后点击菜单“申报人管理”对申报人账号进行管理。
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点击后打开如下页面，如需创建申报人请点击“创建申报人”按钮。

注：一个单位目前仅支持创建五个申报人账号。

打开如下界面后填写申报人相关信息后点击“保存”即可。
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如若申报人忘记密码，可点击重置密码（重置密码后默认密码为 abcd@012）。

6.3 审核申报项目

对于企业申报人提交的项目企业管理员需要对其进行审核后提交至区主管部门进行审核。

企业项目进入首页后点击菜单“申报管理”进行审核。
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对待审核项目点击“审核”按钮。

查看申报人填写情况，如有不正确的可点击右上角“回退”按钮，让申报人修改，并附

上相关意见，如无问题，可以点击“发送”按钮，提交至区主管部门进行审核。
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第七章 申报人用户

7.1 系统登录

使用浏览器访问系统地址，输入企业管理员分配的账号密码点击登录。

7.2 申报项目



企业用户操作手册

第 8页,共 17 页

进入首页后可以点击“申报管理”或者“我要申报”进入申报页面。

选择对应的专题方向可以下载申报指南文件，如需申报，点击“申报”。

点击申报后打开对应的电子申请表，按照顺序填写，填写后保存后可从我的项目对项目

进行编辑，点击发送即提交至企业管理员审核，提交后需退回方可修改。

注：附件材料只能为 pdf，20MB，如附件大小超过 20MB，可以拆分为多个文件或者使用

压缩工具进行压缩，如附件为图片可以转为 pdf 上传。
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7.3 编辑项目

用户对已保存未提交的项目可进行编辑操作，登录系统后在首页点击“申报管理”→“我

的项目”，如图所示可查看所有申报的项目，点击“继续申报”按钮，进入项目编辑页面。

7.4 补充材料

对于部分被退回的项目，需登录系统查看退回原因并处理。

进入系统后点击菜单“申报管理”，在左侧选择我的项目，即可看到被退回的项目，点击

“继续申报”，即可打开表单填写页面。
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打开后上方显示回退的意见，根据意见进行修改项目内容即可。填写完成后点击“发送”

提交至企业管理员账号审核。

7.5 中期检查

定期工信局用户会对项目发起中期检查，企业需按时登录系统填写中期检查表。

进入系统后点击“项目管理”，在左侧选择中期检查。
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点击“提交检查”按钮后打开选择项目界面，选择对应项目后点击“确定”按钮。

点击“确定”按钮后打开如下界面，填写表格后点击“发送”即可。
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7.6 项目变更

项目在实施过程中如发生变更，可在系统进行项目变更申请。

进入系统后点击菜单“项目管理”，在左侧选择项目变更打开如下界面。

点击“申请变更”按钮打开如下界面，选择需要变更的项目。
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在选择完成后，点击“确定”按钮后，打开如下页面，填写表格后点击“发送”按钮提

交至审核。

7.7 项目验收

对于需要进行项目验收的项目，系统提供项目验收申请功能。

进入系统后点击菜单“项目管理”，在左侧选择项目验收，打开如下界面。
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点击“申请验收”按钮，打开如下页面，选择需要申请验收的项目。

选择完需要申请验收的项目后，点击确定按钮，打开项目验收申请表，填写完成后点击

“发送”按钮提交至审核。
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第八章 修改密码

用户将鼠标移动到页面右上角用户名区域，此时将出现下列框，点击“修改密码”链接。

点击后弹出如下页面，输入原密码以及新密码后点击“修改”按钮完成修改密码操作。
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第九章 退出系统

用户将鼠标移动到页面右上角用户名区域，此时将出现下列框，点击“退出”链接，系

统清空用户登录信息，自动转换到系统登录页面。

注意：用户需要确认已保存页面数据和资料，避免数据和资料丢失，可通过页面相应保

存功能进行。

第十章 技术支撑

技术支持电话：020-83757015；技术支持 QQ：1428954896。


