附件

广州市发展住房租赁市场奖补审批程序
一、补贴类

（一）申请资料。

1.利用集体、国有建设用地建设租赁住房及商业、办公、工业、酒店用房等非住宅改造为租赁住房项目的（含为环卫工人、公共交通一线从业人员等城市重要公共服务群体提供租赁住房的新建、改造项目），应当提交以下资料：

（1）申请表；

（2）营业执照、法定代表人身份证明、授权委托书、被授权人身份证明等材料；　　

（3）2019年1月1日后取得的建设工程施工许可证或建设工程规划许可证或广州市临时性建筑和限额以下小型工程开工建设信息录入管理证明书或区住房和城乡建设部门同意改造租赁住房的认定意见书；
（4）建设（改造）方案；

（5）奖补资金使用方案（应包含补贴资金的使用范围及管理办法）；

（6）承诺书。

2.城中村租赁住房规模化品质化提升、闲置住房品质化提升项目（含为环卫工人、公共交通一线从业人员等城市重要公共服务群体提供租赁住房的品质化提升项目），应当提交以下资料：

（1）申请表；

（2）营业执照、法定代表人身份证明、授权委托书、被授权人身份证明等材料；

（3）城中村租赁住房或闲置住房规模化品质化提升方案；

（4）奖补资金使用方案（应包含补贴资金的使用范围及管理办法）；

（5）承诺书；
（6）城中村租赁住房品质化提升项目，还应当提交房屋权属证明（含不动产权证、房屋产权证、宅基地证等）、房屋合法来源资料或项目租赁合同备案证明。无证载面积的，提供专业测绘机构出具的测绘报告。
3.租赁住房项目贷款贴息，应当提交以下资料：

（1）申请表；

（2）营业执照、法定代表人身份证明、授权委托书、被授权人身份证明等材料；

（3）贷款合同、银行贷款利息单；

（4）承诺书。

（二）申请及审核程序。

申请人应当通过“阳光租房”平台完成申请，项目实行两级审核机制。

1.申请。申请人通过“阳光租房”平台按项目申请补贴资金，零散项目可合并申请，同时提供补贴资金收款账户。

2.受理。区住房和城乡建设部门1个工作日内在“阳光租房”平台进行审查。经审查，符合条件的通过平台向申请人发送《受理通知书》；不符合条件的通过平台向申请人发送《不予受理通知书》并说明理由。

3.初审。申请人收到《受理通知书》3个工作日内，将申请资料原件提交区住房和城乡建设部门核对。区住房和城乡建设部门自收到申请资料起3个工作日内完成初审。

4.复核。市住房和城乡建设部门3个工作日内完成复核。为环卫工人、公共交通一线从业人员等城市重要公共服务群体提供租赁住房和采取贷款贴息方式的项目复核后进入公示环节。

5.遴选。市住房和城乡建设部门牵头，定期组织遴选小组对复核通过的项目进行评审遴选。

6.公示。遴选结果在市住房和城乡建设部门门户网站公示5个工作日，公示期不计入审批期限。

7.通知。公示期满后3个工作日内，由市住房和城乡建设部门通过“阳光租房”平台向申请人发出《发展住房租赁市场财政奖补通知书》。

8.支付。公示期满后15个工作日内，市（区）住房和城乡建设部门将补贴资金拨付至收款账户。

二、奖励类

（一）申请资料。

1.将租赁房源录入“阳光租房”平台的，住房租赁企业应当通过“阳光租房”平台提交以下申请资料：

（1）申请表；　

（2）营业执照、法定代表人身份证明、授权委托书、被授权人身份证明等材料；

（3）“阳光租房”平台录入房源统计表。

每年3月1日-12月20日提交申请，经市住房和城乡建设部门核定后拨付。

2.在“阳光租房”平台办理住房租赁合同备案的，备案主体应当通过“阳光租房”平台提交以下申请资料：

（1）申请表；

（2）营业执照、法定代表人身份证明、授权委托书、被授权人身份证明等材料；

（3）“阳光租房”平台合同备案情况表。

2019年1月1日后办理租赁合同备案的，通过“阳光租房”平台注册账号申请奖励资金，每年3月1日-12月20日提交申请，经市住房和城乡建设部门核定后拨付。 

3.社会住房信息平台与“阳光租房”平台互联的，社会住房信息平台应当通过“阳光租房”平台提交以下申请资料：

（1）申请表；

（2）营业执照、法定代表人身份证明、授权委托书、被授权人身份证明等材料；

（3）平台计算机信息网络国际联网单位备案证明；

（4）平台互联完成证明。

（二）申请及审核程序。

申请人应当通过“阳光租房”平台完成申请，项目实行两级审核机制。（社会住房信息平台与“阳光租房”平台互联实行市级审核）

1.申请。申请人通过“阳光租房”平台按项目申请奖励资金，零散项目可合并申请，同时提供奖励资金收款账户。

2.受理。区住房和城乡建设部门1个工作日内在“阳光租房”平台进行审查。经审查，符合条件的通过平台向申请人发送《受理通知书》；不符合条件的通过平台向申请人发送《不予受理通知书》并说明理由。

3.初审。申请人收到《受理通知书》3个工作日内，将申请资料原件提交区住房和城乡建设部门核对。区住房和城乡建设部门自收到申请资料起3个工作日内完成初审。

4.复核。市住房和城乡建设部门3个工作日内完成复核。

5.公示。奖励项目复核结果经会议审议后在市住房和城乡建设部门门户网站公示5个工作日，公示期不计入审批期限。

6.通知。公示期满后3个工作日内，由市住房和城乡建设部门通过“阳光租房”平台向申请人发出《发展住房租赁市场财政奖补通知书》。

7.支付。公示期满后15个工作日内，市（区）住房和城乡建设部门将奖励资金拨付至收款账户。
